Guida alla configurazione della Posta Elettronica Certificata
In Outlook 2010

Aggiungere un nuovo account su Microsoft Office Outlook 2010

Nel caso in cui gia si utilizza il client di posta Microsoft Office Outlook 2010 selezionare dal
menu File “Aggiungi account”:
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Selezionare “Posta elettronica Internet”, cliccare su “Avanti”

| | i =

Agoiunta nuovo account

Scegliere il servizio

{*) Posta elettronica Internet
Connetti al server POP o IMAP per inviare e ricevere messaqgi di posta elettronica,
{_)Microsoft Exchange o servizio compatibile
Connetti e accedi ai messagoi di posta elettronica, al calendario, ai conkatti, ai Fax e ai messaggi vocali,
)sMs

Cannetki a un servizio di messaggistica per dispositivi raobili,

< Indietro ][ Avanti = l [ annulla

Successivamente seguire le impostazioni gia descritte nei paragrafi “Configurazione IMAP”
“Configurazione POP”.



Selezionare “Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi,
cliccare su “Avanti”
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Configurazione automatica account
Connettersi ad altri tipi di server,

) Account di posta elettronica

15MS

{*) Configura manualmente le impostazioni del server o tipi di server aggiuntivi

Bevanti = l [ annulla




Configurazione POP

Configurare le seguenti impostazioni:
* Nome: inserire il nome dell’account da visualizzare

* Indirizzo di posta elettronica: Inserire I'indirizzo mail della PEC
(Es.nomecasella@pec.dominio.ext)

+ Tipo account: Selezionare “POP3”

» Server posta in arrivo: “pop3s.pec.mail-certificata.eu”

» Server posta in uscita (SMTP): “smtps.pec.mail-certificata.eu”

* Nome utente: Inserire l'indirizzo mail della PEC (nomecasella@pec.dominio.ext)
» Password: Inserire la propria password

Selezionare poi “Altre impostazioni”
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Impuostazioni posta elettronica Internet
Tutke |& seguenti impostazioni sono necessane per il funzionamento dellaccount di posta elettronics,

Informazioni utente Prova impostazioni account

Marne: Nome PEC Dopo aver immesso be informazioni richieste, & consigiabile
provvare ['account scegliendo il pulsante in basso, E

Indirizzo posta elektronica: nomecasella@pec.dominio.e necessaria la connessione di rete,

Informazioni server

| Prova impostazioni accounk ...

Tipo account: POP3 o

) ) | Provta impostazioni account Facendo clic su Avanti
Server posta in arrivo! pop3s.pec.mail-certificata.eu P

) ) Recapita nuovi messaggi in:
Server posta inuscita (SMTP): smitps_pec.mail-certificata.eu

() Nuowa File di dati di Outlook

Informazioni accesso -
{_! File di dati ¢ Qutlook esistente

home utente: nomecasella@pec.dominio.e
Password: -
Memaorizza password

,3:| Richiedi accesso con aukenticazione password di protezions
(SPa) l alkre impostazioni ... ]

<Indistro || Avanti> | [ Annula [




Selezionare la scheda “Server della posta in uscita”:

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | erver della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate

1l server della posta in uscika (SMTPY richiede |'autenticazione
(%) kilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo

) Accedi con

(") accedi al server della posta in arrivo prima di inviare | messagai
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Selezionare la scheda “Impostazioni avanzate” e modificare i seguenti parametri:
» Server posta in arrivo (POP3): 995
Selezionare “ll server richiede un tipo di connessione crittografata seguente (SSL)”
» Server posta in uscita (SMTP): 465
Utilizzare il tipo di connessione crittografata seguente: SSL

E’ noltre possibile decidere se lasciare una copia dei messaggi su server o scaricarli
direttamente nel client di posta.

Se non si abilita questa opzione, una volta scaricati i messaqgi, I'utente non potra consultare

i messaggi scaricati via webmail o altro client, non potra visualizzare nessun messaggio, ad
eccezione di quelli nuovi non ancora scaricati.

Scegliendo I'opzione di lasciare una copia di messaggi sul server, la casella di posta tendera
a riempirsi, sara quindi opportuno controllare periodicamente lo spazio libero direttamente
accedendo alla webmail.

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale | Server della posta in uscita | Connessione | Impostazioni avanzate
Murneri parke server

Server poska in arrivo (POP3) | 995 Yalori predefiniti

1l server richiede una connessione crittografaka (3300

Server poska in uscita (SMTPY: | 465
Itilizzare il tipo di connessione crittografata sequente:  SSL W
Timeout server
Breve J Lungo 1 minuta
Recapito

— |:| Lascia una copia dei messagai sul server
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Selezionare OK, togliere 'opzione “Prova impostazioni account” e cliccare su “Avanti”
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Impostazioni posta elettronica Internet

Tutte le seguenti impostazioni sono necessarie per il Funzionamento dellaccount di posta elettronica,

Informazioni utente

Mome: Yaleria del Mante
Indirizzo posta elettronica: Nome PEC
Informazioni server nomecasella@pec.dominio.e

Tipo accounk:

Server posta in arrivo: pec.ancitel it

Server posta in uscita (SMTPY:  hop3s. pec.mail-certificata.eu

Informazioni accesso smtps.pec.mail-certificata.eu
Mome ukente: valeria, delmonte@pec, ancitel,
Password: nomecasella@pec.dominio.e

|:| Memotizza password

[ ]Richiedi accesso con autenticazione password di prokezions
[SP&)

Prova impostazioni account

Dopo &ver immesso b informazioni richieste, & consigliabile
provare |'account scegliendo il pulsante in basso, E
necessatia la connessione di rete,

[ Prova impostazioni account ...

[ ]Prava impastazioni account Facenda clic su Avanti
Recapita nuovi messaggi in:

(%) Muava File di dati di Outlaak
¥ File di dati di Outlook esistente

[ Alkre impostazioni ... ]
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Cliccare su “Fine”.

A questo punto I'account e correttamente configurato e sara quindi possibile effettuare le
normali attivita di posta.

Fine

Sono skake immesse kukte le informazioni necessarie per impostare 'account,

Per chiudere la procedura quidata, scegliere Fine,

[ Aggiungi account. .. J




